Uchwata Nr 117/299/2013
Zarzadu Powiatu w Wyszkowie
z dnia 08 stycznia 2013 r.

w sprawie okreSlenia trybu posigpowania o udzielenie dotacyi, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadania publicznego.

Na podstawie art. 5 ust. 4 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoei
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U.2010 1. Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.), § 5 ust.
4 Uchwaly Nr XXV1/181/2012 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 28 listopada 2012 r.
W sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Powiatu Wyszkowskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art, 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2013 uchwala sie,
€O nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza sie Regulamin okreslajacy tryb postepowania o udzielenic dotacji, sposobu jej

rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski w brzmieniu, jak w zatgezniku do Uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Naczelnikowi Wydziaty Organizacyjnego i Spraw
Spotecznych.

§3.

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik

do Uchwaty Nr 117/299/2013
Zarzadu Powiatu w Wyszkowie
z dnia 08 stycznia 2013 1.

Regulamin

okreSlajacy tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu

kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat Wyszkowski

§1.

Itekroé w Regulaminie okreslajacym tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadaf publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski zwanym dalej ,,Regulaminem” jest mowa o:

D
2)

3)

4)

5)

6)

Powiecie — rozumie sie przez to Powiat Wyszkowski;

oferencie - rozumie sie przez to podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22010 . Nr
234, poz. 1536 z pdin, zm.);

kosztach bezposrednich (merytorycznych) - rozumie si¢ przez to koszty bezposrednio
zwigzane z realizacjg zadania; sg to w szezegolnodei koszty: wynagrodzenia trenerow,
ekspertéw, pedagogéw, materialy szkoleniowe, wyzywienie, wynajem sal, nagrody,
wyjazdy shuzbowe, plakaty, ulotki, ogloszenia, koszt druku zaproszen, wynajmu autokaru,
noclegi uczestnikéw:;

kosztach posrednich - rozumie sig przez to koszty obstugi zadania publicznego, w tym
koszty administracyjne; koszty te nie mogg zostaC bezposrednio przyporzadkowane do
konkretnego zadania lub ustugi bedacych wynikiem realizowanego projektu, sg to w
szczegblnosci:

a) koszty zarzadu, koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki
tj. koszty obstugi kadrowej, finansowej, prawnej, administracyjnej, sekretariatuy,
kancelarii;

b) wynagrodzenie koordynatora projektu;

¢) oplaty administracyjne (np. oplaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz);

d) oplaty za energie elektryczna, cieplng, gazows, wode;

e) amortyzacja wyposazenia;

f) remonty biezgce maszyn, urzadzen, pomieszezen:

g) ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe;

h} koszty wyposazenia biurowego;

1) koszty ubezpieczen maj gtkowych 1 osobowych;

1) srodki do utrzymania czystoscl pomieszezen;

k) sprzatanie pomieszezen, dezynfekcje, dezynsekcje i deratyzacje pomieszezen itp.;
wydatkach faktycznie poniesionych — rozumie sie przez to wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosei dowodowej wraz z dowodami zaplaty,
wkladzie wlasnym, w tym:



a) wkladzie finansowym — rozumie si¢ przez to $rodki finansowe wlasne oferenta lub
pozyskane przez niego ze Zrédet innych niz budzet samorzadu powiatowego;

b) wkiadzie pozafinansowym — rozumie si¢ przez to wniesienie okreslonych sktadnikéw
majgtku do projektu nie powodujacych powstania faktycznego wydatku pienieznego.
Jako wklad rzeczowy i osobowy wnoszone mogg by¢: koszty wykorzystania
pomieszezen i lokali, koszt wykorzystania wyposazenia, koszt materiatow, badania,
nieodptatna dobrowolna praca (wolontariat);

7) czasie realizacji projektu — to czas okreslony kazdorazowo w umowie, jednak czas ten nie

&

Jest diuzszy niz do 31 grudnia danego roku.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJII

§2.

. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepiséw art.16 ustawy z

dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2010
r. Nr 234, poz. 1536) po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert ogloszonego odrgbng
uchwatg Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego.

. Zlecenie zadan odbywa¢ sie bedzie w formie wsparcia realizacji zadania wraz z

udzielaniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

. O przyznanie dotacji na realizacje zadania moga si¢ ubiegac organizacje pozarzadowe oraz

podmioty, o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pbzn. zm.).

O dotacje na realizacje zadania mogg si¢ ubiega¢ uprawnione podmioty z zastrzezeniem,
ze ich cele statutowe sg zgodne z dziedzing zadania.

Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

Wysoko$¢ przyznanej dotacji na realizacje zadania moze byé nizsza od wnioskowanej.

. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy uprawnionych oferentdw, ktérych oferty

bedg wytonione w drodze konkursu.

TERMINY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

§ 3.
Oferty na realizacje zadania nalezy sktada¢ w terminach okreslonych kazdorazowo
uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie
realizacji zadan publicznych Powiatu.
Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zamieszezone zostanie w Biuletynie Informacji _
Publicznej Powiatu oraz na stronie www.powiat-wyszkowski.pl.

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

§ 4.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku zaréwno ze $rodkéw publicznych jak i
niepublicznych.



1.

2.

§5.

Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztéw kwalifikowanych w podziale na

koszty bezposrednie i posrednie.

Dotacje na realizacje zleconych zadan publicznych, nie moga by¢ wykorzystane na:

1} remonty budynkow,

2) zadania i zakupy inwestycyjne,

3) dotowanie przedsigwzigé, ktdre sa dofinansowywane z budzetu innych jednostek
samorzgdu terytorialnego lub wojewddziwa lub na podstawie przepisow szczegdlnych,

4) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw,

5) dzialalno$¢ gospodarczg podmiotéw,

6) dziatalnos¢ polityczng i religijna,

7) zadania bedace juz w trakcie realizacii,

8) oplaty bankowe,

9) zakup wyposazenia, z wyjatkiem zakupu wyposazenia stuzacego do realizacji danego
zadania.

Do wydatkow, kitére nie mogg by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez

Powiat, nalezg wydatki nieodnoszace sig jednoznacznie do projektu, w tym m.in.

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan;

2) odsetki z tytutu niezaplaconych w terminie zobowiazan;

3) wydatki finansowane aktualnie z innych Zrédel;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla os6b

zajmujacych sie realizacjg zadania.

Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje sie koszty:

1) bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszcezone w ofercie,

4) skalkulowane wylgcznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegdlnie kosztow statych, m.in. czynszu,
rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych — np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje
on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstuga projektu);

5) ponoszone w okresie, ktorego dotyczy umowa (dokumenty ksiegowe, zwiazane z
realizacja zadania, muszg by¢ wystawione w terminie realizacji zadania, okreslonym w
umowie). '

. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania przyjmuje si¢ zakup ushug i dobr

integralnie zwiazanych z realizacja zadania m.in., takich jak:

1) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowosé (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu),

2) koszty osobowe merytoryczae, w tym np. trenerzy, eksperci, arty$ci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalisci realizujacy zadania (koszt umowy zlecenia, umowy
¢ dzieto lub cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu);
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3) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja projektu — w stosownej czedci,
przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon/faks, Internet, oplaty
pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie),

4) ushugi wynajmu obiektow (z wylgczeniem wynajmu obiektow wiasnych),

5) ubezpieczenie lokalu, sprzetu,

6) zakup drobnych nagréd rzeczowych z zalaczeniem listy osdb kwitujacych odbidr
nagrod,

7) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw projektu w tym np.;
materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, Zywnosé,
koszty zwigzane z eksploatacjg pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby
beneficientéw np. noclegowni, $wietlic itp., przejazd beneficjentow, nagrody dla
beneficjentéw w konkursach, ubezpieczenie uczestnikdéw itp.;

8) wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu;

9} wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe, banery, gadzety promocyijne itp.

Poziom kosztéw posrednich dla projektéw nie moze przekroczyé 20% tacznej wartoscei

calego zadania.

Wyznaczony we wniosku poziom kosztow posrednich jest podstawg do ich rozliczania.

. Po zakonczeniu zadania oferent przedstawiajac do rozliczenia koszty posrednie winien

przedstawi¢ takze rzetelna, bezstronng i uzasadniong metodologie ich obliczania oraz
ofwiadczenie, ze koszty posrednie rozliczane w ramach udzielonej dotacji nie sa
finansowane z innych zrédet.

Jezeli po zakoficzeniu realizacji projektu okaze sig, ze warto$é poniesionych kosztéw
posrednich jest nizsza niz kwota zadeklarowana w ofercie oferent ma obowigzek
dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw w rozliczeniu koncowym.

§ 6.
Dotacja na realizacje zadania publiczne g0 moze by¢ przyznana do wysokosci 90% calodci
kosztéw zadania.
Wkiad whasny oferenta nie moze byé mnigjszy niz 10% catkowitego kosztu zadania.
Wkiad wlasny oferenta moze stanowié wylacznie wktad pozafinansowy.
Oferent podczas realizacji zadania zobowigzany jest do wykorzystywania wkiady
whasnego finansowego zgodnie z kosztorysem, a takze wniesienia wkiadu osobowego,
pozafinansowego zadeklarowanego w ofercie.

§7.

. Zadanie moze uzyskaé dofinansowanie tylko w ramach jednego konkursu ofert w danym

roku. Zlozenie tej samej oferty realizacji zadania do réznych merytorycznie konkursow
powoduje jej odrzucenie.

Zadanie winno by¢ zrealizowane, zgodnie z zawarty umowa oraz obowigzujacymi
standardami i przepisami, w zakresic opisanym w ofercie.

Wszystkie stwierdzone uchybienia w trakcie realizacji zadania wplywaja na ogolng ocene
oferenta przy zlecaniu i przydzielaniu srodkéw finansowych na kolejne zadania.
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1.

TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT

§ 8.
Warunkiem ubiegania sie o przyznanie dotacji na realizacje zadania jest ztozenie oferty.
Ztozona oferta musi byé zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczgcego realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania zadania (Dz. U. z 2011 1. Nr 6, poz. 25). Formularz oferty mozna pobrad ze
strony  www.powiat-wyszkowski.pl ~zakladka wsparcie mieszkancéw-organizacie
pozarzgdowe. Na stronie znajduje sie rowniez instrukcja wypelnienia oferty.
Oferty, sktadane w konkursach, nalezy sklada¢ osobiécie w zamknigtych kopertach
jedynie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie lub za posrednictwem poczty
na adres Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.
O zachowaniu terminu zlozenia oferty decyduje data wplywu do urzedu za wyjatkiem
skladania oferty za posrednictwem poczty, kiedy decyduje data stempla pocztowego.
Ostateczne rozstrzygniecie konkurséw nastgpl nie pézniej niz w ciagu 2 miesiecy od
ostatntego dnia przyjmowania ofert.

PROCEDURA KONKURSOWA

§9,

. Zgodnie z ustawg o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ogloszenie o
konkursie zamieszczone jest co najmniej 21 dni przed uptywem terminu skiadania ofert.

. Wynikajacy z ww. ustawy co najmniej 21-dniowy termin skiadania ofert, jest okresem, w
ktérym odbywa sie przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacji zainteresowanym
aplikowaniem o srodki z budzetu powiatu.

. Ogloszenie konkursu ofert zawiera informacje o:

1} rodzaju zlecanego zadania,

2) wysokosei srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3) zasadach przyznawania dotacii,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminie sktadania ofert,

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru

ofert,

7) zrealizowanych przez powiat wyszkowski w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i

w roku poprzedzajgcym zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z
nimi kosztami, ze szezeglnym uwzglednieniem wysokosei dotacji przekazanych
organizacjom pozarzadowym i podmioton, o kiérych mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy,

ZASADY, TRYB i KRYTERIA WYBORU OFERT

§ 10.
Zlozone oferty podiegaja ocenie formalnej i merytorycznej przez Komisje Konkursows
powolang przez Zarzad Powiatu odrebna uchwaly, dziatajgce na zasadach okreslonych



corocznie w Programie wspélpracy Powiatu Wyszkowskiego z organizacjami
pozarzagdowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Pracownik odpowiedzialny za wspolprace z organizacjami pozarzadowymi lub
wykonujacy zadania w zakresie objetym konkursem, na prosbe oferenta udziela
informacji na temat konkursu i warunkéw formalnych, ktdre oferta powinna spetniag.

. Pracownik w zadnym wypadku nie moze sporzgdza¢ oferty w imieniu organizacji ani w
zaden sposéb ingerowaé w jej tregé.

OCENA FORMALNA

§11.

1. Ocena formalna potega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosct oferty,
2. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:

1) dotaczone zostaty wszystkie wymagane zalaczniki:
a) statut;
b) dokument stanowiacy o podstawie prawnej podmiotu, potwierdzajacy status prawny

1 umocowanie 0s6b go reprezentujacych:

- w przypadku fundacji i stowarzyszen - aktualny (tzn. zgodny ze stanem
faktycznym) wypis z Krajowego Rejestru Sadowego;

- w przypadku koscielnych os6b prawnych — aktualne zaswiadczenie o osobowodci
prawnej parafii/zakonu oraz aktualne upowaznienie dla proboszeza/przeora o
reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych;

- W przypadku pozostatych oferentéw — inny aktualny dokument wlasciwy dla
oferenta;

¢} inne, jesli sa wymagane np.:

- upowaznienia 0s6b do reprezentowania oferenta, jezeli dana osoba nie jest
wskazana w dokumencie stanowiacym o podstawie dziatalnosci oferenta;

- terenowe oddzialy organizacji (nie posiadajace osobowosci prawnej) moga zlozyé
wniosek wylgcznie za zgoda zarzadu glownego organizacji (fj. na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gtowny);

d) w przypadku wskazania w ofercie partnera, do oferty zalgczyé nalezy umowe
partnerskg lub o§wiadczenie partnera;

2) zatgczniki spelniaja wymogi formalne, tzn. sq podpisane przez osoby uprawnione,
opatrzone aktualng data pieczgcia oraz podpisem oséb uprawnionych do
reprezentowania wnioskodawcy;

3} w przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika
winna by¢ potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez jedna z oséb podpisujacych
oferte. Jezeli osoba uprawniona nie dysponuje pieczatky imienna, kazda strona winna
by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnione] funkeji.
Kazda strona opatrzona winna by¢ takze datg potwierdzania zgodnosci z oryginalem;

4) jezeli ten sam oferent do jednej edycji konkursu sklada wiecej niz jedna oferte na
realizacje réznych zadan, zalaczniki musza byé dolaczone do kazdej oferty;

5) wszystkie pola oferty musza zostaé wypetnione czytelnie.



3. Oferta uznana jest za prawidtows gdy:
1) jest zgodna 7 celami i zalozeniami konkursu;
2) zlozona jest na wlasciwym formularzu;
3) zlozona jest w wymaganym w regulaminie terminie;
4) oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie;
5) jest zgodna z dziatalnoscig statutows oferenta (dzialalnoscig statutowa nieodplatng lub
odplatng);
6) jest czytelna tzn. zaleca sie, aby wypelniona zostata maszynowo, komputerowo lub
pismem drukowanym jednolicie w catosei;
7) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w regulaminie konkursu;
8) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno-rachunkowym i kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztow uwzglednia
sposob kalkulaci kosztow;
9) jest podpisana przez osoby uprawnione - podpisy musza byé czytelne lub opatrzone
pieczg¢eia imienng (nie wystarcza parafowanie dokumentu).
4. Oferty nie spetniajgce powyzszych wymogow, czyli nickompletne, nieprawidtowe, ztozone
po terminie bedg odrzucone ze wzgledéw formalnych.
5. Strony oferty potgczone winny byé w sposéb trwaly np. zszyte, spigte (nie bindowane) i
wszystkie strony oferty powinny byé ponumerowane.
6. Do oferty nalezy dolgezy¢ posiadane rekomendacje uzyskane od jednostek samorzgdu
terytorialnego lub innych podmiotéw.
7. Dopuszcza si¢ na etapie badania ofert pod wzgledem formalnym jednorazowe uzupelnienie
brakéw w przypadku, gdy oferta jest niekompletna w zakresie:
I) dotaczonych zatacznikéw;
2) zlozonych podpiséw pod oferty i zalgeznikami;
3) poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem ztozonych kopii dokumentéw przynajmniej
przez jedna z 0s6b podpisujacych oferte.
8. W przypadku stwierdzenia uchybien wymienionych w ust. 7 oferent zostanie wezwany do
ich uzupehienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
9. Oferta, ktorej wad nie usunicto w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu ze wzgledéw
formalnych.

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

§12.

1. Zlozone oferty opiniujg Komisje Konkursowe powolane uchwals Zarzadu Powiatu.
Projekty, ktére uzyskaja w ocenie merytorycznej $rednig ocen ponizej 60 pkt, nie uzyskujg
rekomendacji do dofinansowania.

2. Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z oceng Komisji
Konkursowej,

3. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigeej niz jedna oferta.

4. Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert zawiera w szezegdlnosed;

a) nazwe oferenta;
b) nazwe zadania publicznego:



¢} wysoko$¢ przyznanych srodkow publicznych.

5. O przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji nalezy pisemnie zawiadomic organizacje

zapraszajgc do podpisania umowy lub informujac je o powodach odrzucenia oferty.

6. Rozstrzygniecia Komisji Konkursowej nie sg wigzace dla Zarzadu Powiatu.
7. Qd decyzji Zarzadu Powiatu nie przystuguje odwolanie.

§ 13.

Lp.

Kryterium oceny Maksymalna ilo§é
punktow

Celowos¢ i zasadnoéé projektu (zakres rzeczowy projektu, cel | 40 pkt
projektu, liczba o0s6b objetych projektem, réznorodnoéé i
innowacyjno$¢ dziatan planowanych przy realizacji projektu oraz
ich realno$é, zgodnosé projektu z celami statutowymi organizacji)

Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji projektu (kosztorys | 30 pkt
ze wzgledu na rodzaj kosztdow, ich zasadno$é i oszezednodd,
uwzglednienie innych #rodet finansowania, wkiad wlasny -
finansowy 1 pozafinansowy w realizacje projektu)

Mozliwosci realizacji zadania przez wnioskujgcego : 30 pkt
- zasoby kadrowe proponowane do projektu
- posiadane zasoby rzeczowe
- posiadane zasoby lokalowe
- dotychezasowe doswiadczenie w realizacji takich lub
podobnych projektow

RAZEM 100 pkt

1.

ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

§ 14.
Uchwala Zarzadu Powiatu w sprawie wyboru ofert stanowi podstawe do zawarcia
pisemnej umowy ze Zleceniobiorca — oferentem, ktérego oferta zostata wybrana w
konkursie. Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Wzér umowy
jest zgodny ze wzorem okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacego
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania zadania (Dz. U. z
2011 1. Nr 6, poz. 25).
Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wowczas, gdy Komisja
Konkursowa stwierdzi, ze kosztorys zostal zawyzony (np. przez uwzglednienie w nim
kosztéw niekwalifikowanych), gdy faczna wnioskowana kwota dofinansowania na
wybrane projekty przekracza wysoko$¢ érodkéw przeznaczonych na wsparcie zadania,
gdy na realizacjg zadania wplynela wigcej niz jedna oferta.
W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie
zwigzany zlozong oferta, Rezygnacja z realizacji zadania musi zosta¢ ziozona na pismie
do Zarzadu Powiatu i musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione,
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10.

1.

12.

i3.

14.

Jezeli przyczyna zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztéw realizacji zadania,

wowcezas oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu zadania,

Oferent zakres merytoryczny i finansowy oferty moze pomniejszy¢ proporcjonalnie do

zaproponowanej — zmniejszonej kwoty dotacji (pod warunkiem zachowania cely zadania)
lub odstapié od podpisania umowy.

Jezeli oferent podejmuje sig realizacji zadania jest on zobowigzany do utrzymania
zadeklarowanej w ofercie proporcji srodkow wiasnych do kwoty przyznanej dotacji.

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy oferent ma obowiazek pisemnie
powiadomi¢ Zarzad Powiatu o swojej decyzji w ciagu 14 dni od daty otrzymania
informacji o przyznaniu dotacji.

Oferenci zostang powiadomieni pisemnie o przyznanej dotagji. Zobowiazani sg oni do

przedstawienia;

1) zaktualizowanego kosztorysu; w  przypadku przyznania dotacji nizszej niz
wnioskowana kosztorys musi uwzglednia¢ zmniejszenia; nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w
ofercie;

2) zaktualizowanego harmonogramu, ktéry musi zawiera¢ dokiadne daty rozpoczecia i
zakonczenia calego zadania;

3) harmonogram i kosztorys powinny stanowié¢ osobne dokumenty, opatrzone pieczeciy
nagtéwkowg, podpisane przez osoby uprawnione;

4) w nagléwku kazdego z nich nalezy podaé tytul zadania publicznego zgodnie z tytulem
okreslonym w ofercie;

5) o$wiadczenia, ze przedlozony odpis z KRS i zawarte w nim informacje sq zgodne ze
stanem fakiycznym. Jezeli zostaly zmienione istotne dane organizacji (adres, osoby
uprawnione, nr rachunku bankowego) - nalezy o tym miezwlocznie poinformowaé
Powiat i jednoczesnie dostarczy¢ dokumenty poswiadczajace dokonane zmiany.

Po podpisaniu umowy przez wszystkie osoby upowaznione ze strony Zarzadu Powiaty,
wyznaczany jest termin podpisania umowy przez drugg strone.

Termin rozpoczecia realizacji zadania okresla umowa, nie moze by¢ on wezeéniejszy niz
data podjecia przez Zarzad Powiaty uchwaly rozstrzygajacej otwarty konkurs ofert.
Dopuszeza si¢ przesuwanie srodkow pomigdzy poszezegdlnymi pozycjami w budzecie nie
wigkszymi niz 20% danej pozycji budzetowej. Przesuniecia przekraczajace limit 20%
wymagajg zgody Zarzadu Powiatu oraz podpisania wlasciwego aneksu.

Niedopuszczalne sq zmiany pozycji, decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych
zaKresu rzeczowego realizowanego zadania (liczby Swiadezen) czy polegajace na
zmniejszeniu wktadu whasnego zleceniobiorey,

Wszelkie zmiany zwigzane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne wynikle w
trakcie realizacji zadania powinny byé zglaszane na biezgco, pisemnie do Zarzady
Powiatu w formie progby o akceptacje. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane
przez osoby do tego uprawnione, dla ktdrych upowaznienie wynika ze statutu oraz z
dokumentu rejestracyjnego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnego aneksu, kiéry
nalezy podpisa¢ najpézniej na 7 dni przed uptywem terminu realizacji zadania.
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OBOWIAZKI INFORMACYJNE

§15.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze zadanie jest wspotfinansowane ze
stodkéw otrzymanych z Powiatu. Informacja na ten temat powinna sie znalezé¢ we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
Informacjg na temat realizacji obowiazku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia w
sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

ROZILICZANIE DOTACH

§ 16.
Rozliczenie dotacji nastepuje po zakohczeniu realizacji zadania na podstawie
sprawozdania. Wzor sprawozdania zostal przyjety w rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru
umowy dotyczacego realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania zadania.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.
W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ztozenia
czgsciowych sprawozdan z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku
sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania,
Wymagane jest rozliczenie catego zadania, tzn. otrzymanej dotacji jak 1 wkiadu wiasnego
wskazanego w ofercie.

Do sprawozdania nalezy zataczyé:

1} materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania np.:

a) listy uczestnikéw projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnodei),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen [ub warsztatow, materiaty szkoleniowe)

¢} raporty z realizacji zadania,

d) kopie uméw cywilnoprawnych,

e) kopie dowoddw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwieti
publicznych;

2) kopie przelewu potwierdzajgcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej
dotacji} oraz wptatg odsetek (jesli dotyczy);

3) kopi¢ wyciagu z rachunku bankowego, na ktéry zostaly przekazane $rodki finansowe z
dotacji udzielonej na realizacje zadania wraz z wyszezegélnieniem operacji zwigzanych
Z jego realizacjg;

4) kopie  dokumentéw  ksiggowych (rachunkéw, faktur) dotyczacych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg zadania. Na wezwanie Zleceniodawey  Zleceniobiorca
zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu oryginatéw dokumentow ksiggowych.



6.

7.

8.

10.

11

12.

Wszystkic zatgezone do sprawozdania kopie muszg by¢ potwierdzone ,,za zgodno$é z

oryginalem” przez jedng z 0s6b podpisujgcych oferte.

Dowody ksiegowe, dotyczgce realizacji zadania, powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z

rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, kiérg dokumentuja, kompletne oraz

wolne od bledéw rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktore mogg zostaé ujete

w zestawieniu faktur, moga by¢ m.in.:

1} faktury VAT,

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6) listy plac;

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne - rachunki do tych uméw
wraz z obowigzujgcymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zalgezonym dokumentem potwierdzajgecym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

9) rozliczenie wyjazdéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem
potwierdzajgcym powigzanie wyjazdu shuzbowego z celami projektu;

10) zastepcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczacych niektérych kosztdw {wydatkow),
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego. W przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodéw zrodiowyceh,
kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczych za
pomoca dowodéw zastepezych sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacii.
Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane VAT,

Wszystkie dokumenty ksiggowe musza byé w caloéci optacone najpdzniej ostatniego dnia

realizacji zadania,

Nie zostang rozliczone dokumenty ksiegowe wystawione i oplacone przed terminem fub

po terminie realizacji zadania publicznego.

Dowodami zaplaty sg w szczegdinoscei:

1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajacy dokonane operacje
bankowe;

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki:

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek:

4) KW (Kasa Wyptaci} potwierdzajgce dokonanie zaplaty.

Wkiad wilasny niefinansowy rzeczowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé

rozliczony w szczegolnosei na podstawie:

1} umowy uzyczenia;

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystywanych, na realizacje zadania zasobach
rzeczowych.,



13.

14.
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16.

17.

18.

19.

20.
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22,

Wkiad wiasny niefinansowy osobowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé

rozliczony na podstawie umowy o wolontariacie.

Wszystkie oryginaly dokumentow stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow powinny

by¢ wystawione na Zleceniobiorce oraz zawierad, sporzadzony w sposob trwaty, opis

zawierajacy:

1) opis wydatku;

2) numer umowy;

3) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach projektu;

4) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodla finansowania (dofinansowanie przez
Powiat czy wkiad wlasny finansowy);

5) o$wiadczenie dotyczace zgodnodei zakupu z Prawem zamdwien publicznych;

6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym
podpisang przez osoby uprawnione.

Sprawozdania poddawane sg analizie pod wzgledem merytorycznym przez Wydziat

Organizacyjnych i Spraw Spolecznych 1 formalno-rachunkowym przez Wydziat

Finansowy.

Wydzial Organizacyjny i Spraw Spotecznych w terminie 14 dni od daty wplyniecia

sprawozdania dokonuje analizy merytorycznej. W przypadku uchybien pisemnie wzywa

Zleceniobiorce o ich uzupehienie,

Wydzial Finansowy w terminie 14 dni od daty otrzymania sprawozdania z Wydziatu

Organizacyjnego i Spraw Spofecznych rozpatruje je pod wzgledem formalno-

rachunkowym. W przypadku uchybienn pisemnic wzywa Zleceniobiorce o ich

uzupeltnienie.

Biedy Jub braki w ziozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny by¢ przez niego

usuwane [ub uzupelniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu. Nieusuniecie

bledéw lub nieuzupehnienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym terminie, moze

skutkowaé odmowa akceptacii sprawozdania i mozliwoécig rozwigzania umowy przez

Zleceniodawce.

W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o

przyjeciu sprawozdania.

Ostatecznej akceptacji sprawozdania dokonuje Starosta Powiatu Wyszkowskiego.

Umowe uznaje sie za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania.

Nieztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie naktada na Zleceniodawce

obowigzek pisemnego wezwania Zleceniobiorcy do  zlozenia sprawozdania w

wyznaczonym terminie. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje zaplata przez

Zleceniobiorce kary umowne] w wysokosci okreslonej w umowie oraz moze by¢

podstawg do odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce.

KONTROLA

§17.

1. Powiat dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, a w szczegdlnogei:

1) stanu realizacji zadania,
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakogci wykonania zadania,



3) prawidlowosci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa 1 w postanowieniach
Umowy.

- Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw urzedu w kazdym

czasie, zaréwno w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, nie pézniej niz w

ciggu S lat od daty jego zakoficzenia. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie

urzgdu, w siedzibie Zleceniobiorcy lub w miejscu realizacji zadania.

- W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy urzedu mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki

informacji, ktére majg lub moga mieé znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania

zadania oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania

zadania,

. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczyé lub udostepnié

dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasniel i informacji w terminie

okreslonym przez kontrolujacego (termin ten nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od momentu

otrzymania wezwania).

. O wynikach kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, a w przypadku

stwierdzenia nieprawidlowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majace na celu ich

usunigcie. Zleceniobiorca w terminie okreflonym w umowie zobowiazany jest do

wykonania zalecen i poinformowaé o tym Zleceniodawce.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 18,

. Zwrot catodei dotacji lub jej czesci nastgpuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w catosci lub czesei zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (ap. na
inne zadanie niz przewidziane w ofercie);

2) dotacja w calosei lub czedei zostala pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastapito bez
podstawy prawnej, o czym Zleceniodaweca dowiedzial si¢ juz po udzieleniu dotacji
1 przekazaniu jej na rachunek Zleceniobiorey, a przyczyny udzielenia dotacji bez
podstawy prawnej lezg po stronie Zleceniobiorcy (np. podstawy prawne uzasadniajgce
udzielenie dotacji zostaly zakwestionowane przez organ kontroli zewnetrznej w wyniku
postgpowania kontrolnego prowadzonego w urzedzie);

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostala przekazana
w wysokoscl wyzszej, niz okreslona w odrgbnych przepisach, umowie lub w kwocie
wyzszej niz niezbedna na dofinansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomytki
przelano wyzsza kwote niz wynikajaca z umowy a Zleceniobiorca nie poinformowat o
tym fakcie Zleceniodawcy, albo Zleceniobiorca przeszacowal warto$¢ zadania, ktére
mozna bylo zrealizowad taniej) oraz w przypadku kiedy procentowy udziat dotacji w
catkowitych kosztach zadania publicznego wyni6st wiecej niz zostato to okreglone w
umowie;

4} dotacja nie zostala wykorzystana w catosci (wydatkowanie $rodkéw po terminie
wskazanym w umowie nie moze byé uznane i takie przypadki traktowane beda, jako
niewykorzystanie dotacji w catosci) i zwrotowi podiega czedé niewykorzystana;



5) Zleceniobiorca i Powiat rozwigzali umowe za porozumieniem stron i okreslili
obowigzek zwrotu $rodkéw przez Zleceniobiorce, ze wskazaniem kwoty 1 terminu
dokonania zwrotu dotacji do budzety Powiatu;

6) wobec naruszen innych obowigzkow okreslonych w umowie (np. przekroczenie terminu
realizacji zadania lub inne nienalezyte wykonywanie umowy), Powiat dokonat
jednostronnego rozwiazania umowy,

. Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w

przypadku:

1) wykorzystywania udzielone; dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w  szezegdlnosci

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobioree czesei lub catodci dotacji osobie trzeciej, mimo ze

nie przewiduje tego niniejsza umowa

4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania w terminie i

na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo nie doprowadzenia przez

Zleceniodawceg w terminie okreslonym do usunigeia stwierdzonych nieprawidtowosci.

. Zleceniodawea, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w

wyniku stwierdzenia okolicznodel wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy dokonaé wptaty.

- W przypadku nieuiszczenia w okreslonym terminie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi

wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglosei podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uplywie okreslonego
terminu zwrotu dotacii.

. Zgodnie z art. 9 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokogci lub nieterminowe dokonanie zwroty
tej dotacji.

. Stwierdzenie zaistnienia ktérejkolwiek z ww. okolicznosci skutkuje przygotowaniem

zawiadomienia 0 naruszeniu przez Zleceniobiorcg dyscypliny finanséw publicznych i

skierowania go do Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych dzialajacego przy

Regionalnej Izbie Obrachunkowej (zgodnie z art. 93 ust, 1 pkt 6 i art. 94, w zwiazku z art.

4 pkt 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).




